Qui ®Þnh Nh÷ng phÇn chÝnh cña quyÓn b¸o c¸o tæng kÕt
1. Tê b×a ngoµi: B×a mµu, cã lãt b×a nilon ngoµi cïng. 

2. Tê trong: Néi dung gièng tê b×a ngoµi, giÊy tr¾ng.

3.   Danh s¸ch nh÷ng ng­êi tham gia vµ c¬ quan phèi hîp (nÕu cã) 

4. Môc lôc

5. B¶ng c¸c tõ viÕt t¾t, c¸c ký hiÖu c¸c ®¬n vÞ ®o ®Æc biÖt hoÆc c¸c thuËt ng÷ ®­îc sö dông trong b¸o c¸o.

6. Tãm t¾t (abstract) c¶ b»ng tiÕng Anh vµ tiÕng ViÖt kh«ng qu¸ 1 trang A4.

7. C¸c néi dung chÝnh cña b¸o c¸o:

PhÇn 1- Më ®Çu  

§Æt vÊn ®Ò, xuÊt xø ®Ò tµi (c¸c nhu cÇu, lý do cña ®¬n vÞ/ ViÖn NLNTVN/Bé KH&CN hoÆc cña ®¬n vÞ cô thÓ dÉn ®Õn viÖc cÇn thiÕt më ®Ò tµi) 


Môc tiªu ®Ò tµi


Néi dung nghiªn cøu chÝnh


ý nghÜa khoa häc vµ thùc tiÔn cña ®Ò tµi, thêi gian thùc hiÖn.


§¬n vÞ thùc hiÖn

Nguån kinh phÝ vµ møc kinh phÝ ®­îc cÊp.

PhÇn II- Lý thuyÕt, tæng quan  
T×nh h×nh nghiªn cøu trong vµ ngoµi n­íc (c¸c sè liÖu, kÕt qu¶ ®· nghiªn cøu ë n­íc ngoµi).
C¬ së lý luËn, ph­¬ng ph¸p luËn nãi chung

C¸c c«ng cô kü thuËt, ph­¬ng ph¸p, biÖn ph¸p cô thÓ mµ ®Ò tµi sö dông ®Ó tiÕn hµnh nghiªn cøu.

PhÇn III- Nghiªn cøu, thùc nghiÖm
C¸c néi dung nghiªn cøu thùc nghiÖm, triÓn khai, chuyÓn giao KHCN ®· ®­îc thùc hiÖn. 

C¸c gi¶i ph¸p kü thuËt, thÝ nghiÖm, c¸c ®ît kh¶o s¸t, thu thËp sè liÖu, c«ng viÖc thiÕt kÕ, chÕ t¹o, viÕt ch­¬ng tr×nh, viÕt bµi b¸o ®Ó c«ng bè …

PhÇn IV- KÕt qu¶ vµ th¶o luËn   
· C¸c kÕt qu¶ NC, tÝnh to¸n, thùc nghiÖm, ph©n tÝch…

· C¸c s¶n phÈm, thiÕt bÞ, phÇn mÒm, b¸o c¸o ph©n tÝch, qui tr×nh, bé sè liÖu… ®· thu ®­îc. CÇn nªu cô thÓ c¸c th«ng sè, chØ tiªu chÊt l­îng…cña s¶n phÈm (nÕu cã).

· Th¶o luËn ®¸nh gi¸, nhËn ®Þnh vÒ kÕt qu¶ ®ã so víi môc tiªu ®Ò tµi, so s¸nh víi kÕt qu¶ t­¬ng tù ë n­íc ngoµi, kiÕn nghÞ cÇn tiÕp tôc nghiªn cøu, triÓn khai hoÆc chuyÓn giao c«ng nghÖ.  

PhÇn V- KÕt luËn  
· KÕt luËn chung vÒ c¸c néi dung ®· thùc hiÖn, nh÷ng c¸i míi ®· thu ®­îc…

· Nªu ý nghÜa khoa häc, thùc tiÔn cña c¸c kÕt qu¶ mµ ®Ò tµi ®¹t ®­îc 

· Nªu râ nh÷ng ®iÓm ®¹t ®­îc vµ ch­a ®¹t ®­îc (nÕu cã), nh÷ng ®iÓm cÇn nghiªn cøu thªm…, c¸c kiÕn nghÞ cÇn thiÕt (nÕu cã) 

8. Tµi liÖu tham kh¶o 

Tµi liÖu tham kh¶o ®­îc liÖt kª theo qui ®Þnh viÕt ®¨ng b¸o, t¹p chÝ khoa häc.

9. PhÇn phô lôc 

10. Tê b×a cuèi lµ b×a mµu cã lãt b×a nilon ë ngoµi  

Chó ý: c¸ch tr×nh bµy

· Tr×nh bµy trªn giÊy khæ A4, 

· §¸nh sè trang

· LÒ giÊy: tr¸i - 3,5cm, ph¶i- 2,0cm, trªn - 2,5cm, d­íi - 2,5cm 

· Ph«ng ch÷: TCVN3(ABC) hoÆc Unicode; cì ch÷ tõ 13-14 point, C¸c c«ng thøc to¸n häc, ho¸ häc cÇn sö dông c«ng cô so¹n th¶o. 

· Chó thÝch cña b¶ng biÓu ghi ë phÝa trªn cña b¶ng biÓu.
· Chó thÝch cña ®å thÞ, h×nh vÏ ghi ë phÝa d­íi cña h×nh. 

· C¸c chó gi¶i, chó thÝch cña b¶ng biÓu, h×nh vÏ vµ ®å thÞ ®Òu sö dông tiÕng ViÖt.
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